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01 Administracién y organizacion generales

01.01 Gestion de los 6rganos de gobierno colegiados

01.02 Gestion de los 6rganos de gobierno unipersonales

01.03 Gestion de los 6rganos de asesoramiento y representacion

01.04 Gestioén de los 6rganos externos

01.05 Gestion de la estructura de la Universidad

01.06 Nomenclator

01.07 Estructura organica

01.08 Competencia administrativa

01.09 Administracién electrénica

01.10 Memorias

01.11 Planificacién estratégica

01.12 Sistema de calidad

01.13 Regulacién de la Universidad

01.14 Aplicacion de leyes y normativas

01.15 Revision de actos administrativos

01.16 Procesos judiciales

01.17 Inscripcion en registros oficiales

01.18 Inscripcion en otros registros

01.19 Actividad del Defensor Universitario

01.20 Jurisdiccion universitaria historica

02 Representacion y relaciones publicas

02.01 Actos oficiales y protocolarios

02.02 Relaciones publicas

02.03 Imagen corporativa

02.04 Relaciones con la ciudadania

02.05 Relaciones con los medios de comunicacion

02.06 Relaciones con Administraciones Publicas

02.07 Relaciones con Administraciones y organismos internacionales

02.08 Relaciones con organismos del poder legislativo y judicial

02.09 Relaciones con universidades y otros centros de ensenanza

02.10 Relaciones con instituciones, empresas y particulares

02.11 Congresos y conferencias

02.12 Relaciones interiores

03 Gestion de la informacién y de las comunicaciones

03.01 Normalizacion y creacién de documentos y formularios

03.02 Gestioén de los documentos y de los archivos

03.03 Gestion de servicios bibliotecarios
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03.04 Gestion de las publicaciones 10
03.05 Gestion de las tecnologias de la informacion 10
03.06 Gestion de las comunicaciones postales 10
03.07 Telecomunicaciones 10
03.08 Gestion del Registro 10
03.09 Tratamiento de datos de caracter personal 10
03.10 Acceso y reutilizacion de la informacion plblica 10
03.11 Recopilacion y proceso de datos 11
04 Gestion de los recursos humanos 11
04.01 Dotacion de PDI 11
04.02 Seleccion y provision de PDI 11
04.03 Dotacion de PAS 11
04.04 Seleccion y provision de PAS 11
04.05 Registro de personal 12
04.06 Expedientes de personal 12
04.07 Condiciones de trabajo 12
04.08 Retribuciones del personal 12
04.09 Carrera, promocién y evaluacion profesional 12
04.10 Gestion de la seguridad social 12
04.11 Gestion de las prestaciones sociales 12
04.12 Prevencion de riesgos laborales 13
04.13 Representacion del personal 13
04.14 Negociaciones y consultas 13
04.15 Formacion y perfeccionamiento 13
04.16 Situaciones administrativas 13
04.17 Pérdida de la relacion de servicio 13
05 Gestion de los recursos econémicos 14
05.01 Programacion econémica 14
05.02 Anteproyecto de presupuesto 14
05.03 Presupuesto aprobado 14
05.04 Prorroga del presupuesto 14
05.05 Modificacion del presupuesto 14
05.06 Gestion de los ingresos 14
05.07 Gestion de los gastos 14
05.08 Gestion de la tesoreria 15
05.09 Contratacion administrativa 15
05.10 Liquidacién del presupuesto 15
05.11 Gestién extrapresupuestaria 15
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05.12 Fiscalizacion 15
05.13 Obligaciones fiscales 15
06 Gestion de los bienes muebles 15
06.01 Adquisicion de la propiedad bienes muebles 15
06.02 Adquisicion del uso de bienes muebles 15
06.03 Afectacion y desafectacion de bienes muebles 16
06.04 Cesion del uso de bienes muebles 16
06.05 Inventario de bienes muebles 16
06.06 Utilizacion y mantenimiento de bienes muebles 16
06.07 Salida de bienes muebles 16
07 Gestion de los bienes inmuebles 16
07.01 Adquisicién de la propiedad de bienes inmuebles 16
07.02 Adquisicién del uso de bienes inmuebles 16
07.03 Construccion y conservacion 17
07.04 Inventario de bienes inmuebles 17
07.05 Mantenimiento de bienes inmuebles 17
07.06 Seguros y garantias de bienes inmuebles 17
07.07 Seguridad de bienes inmuebles 17
07.08 Utilizacion de los espacios 17
07.09 Cesion de uso de bienes inmuebles 17
07.10 Afectacion y desafectacion de bienes inmuebles 17
07.11 Disposicion de bienes inmuebles 18
08 Gestion de los recursos académicos 18
08.01 Gestion del acceso por las PAU 18
08.02 Gestidon del acceso por otras vias 18
08.03 Gestion de la preinscripcion 18
08.04 Gestion de la inscripcion 19
08.05 Expedientes de estudiantes 19
08.06 Becas y ayudas 19
08.07 Expedicion de titulos 19
08.08 Organizacion de los estudiantes 20
09 Organizacion de la docencia 20
09.01 Programacion universitaria 20
09.02 Gestion de los programas y planes de estudio 20
09.03 Condiciones de la docencia 20
09.04 Evaluacién de los estudiantes 20
09.05 Evaluacién del profesorado 21
09.06 Calidad e innovacion docente 21
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09.07 Extension de la docencia 21
09.08 Programas de intercambio y movilidad de estudiantes 21
10 Organizacién de la investigacion 21
10.01 Politica cientifica 21
10.02 Financiacion competitiva 21
10.03 Financiacién no competitiva 22
10.04 Resultados de la investigacion 22
10.05 Difusién de la investigacion 22
10.06 Evaluacion de la investigacion 22
11 Gestion de servicios y actividades para la comunidad universitaria 22
11.01 Actividades culturales 22
11.02 Actividades deportivas 23
11.03 Actividades sociales 23
11.04 Alojamiento 23
11.05 Servicios de soporte 23
11.06 Cooperacion social 23
12 Gestion de la ensefianza no universitaria en el Distrito 23
12.01 Administracién y gobierno 23
12.02 Personal 24
12.03 Economia 24
12.04 Patrimonio 24
12.05 Estudiantes 25
12.06 Titulos 25
12.07 Programacién docente 25
12.08 Evaluacion de estudiantes 25
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01 ADMINISTRACION Y ORGANIZACION GENERALES

01.01 Gestion de los 6rganos de gobierno colegiados

01.01.01 Elecciones

01.01.02 Nombramientos y ceses

01.01.03 Renovacion de miembros

01.01.04 Sesiones

01.01.05 Acuerdos

01.01.06 Actas

01.02 Gestion de los 6rganos de gobierno unipersonales

01.02.01 Elecciones

01.02.02 Nombramientos y ceses

01.02.03 Resoluciones

01.02.04 Instrucciones

01.02.05 Gestion de asuntos corrientes

01.03 Gestion de los 6rganos de asesoramiento y representacion
01.03.01 Nombramientos y ceses

01.03.02 Sesiones

01.03.03 Acuerdos

01.03.04 Actas

01.04 Gestion de los 6rganos externos

01.04.01 Nombramientos y ceses

01.04.02 Sesiones

01.05 Gestion de la estructura de la Universidad

01.05.01 Creacion y constitucion de la Universidad

01.05.02 Creacion de unidades académicas y administrativas

01.05.03 Modificacion y/o supresion de unidades académicas y administrativas
01.05.04 Integracion de centros de ensenanza superior

01.05.05 Adscripcion y/o desadscripcion de centros de ensenanza superior
01.05.06 Vinculacion y/o desvinculacion de centros de ensenanza superior
01.05.07 Centros de ensenanza del Distrito

01.05.08 Creacién, modificacion y/o supresion de otros centros y estructuras
01.06 Nomenclator

01.07 Estructura organica

01.07.01 Organigrama

01.07.02 Plantilla

01.07.03 Relacion de puestos de trabajo

01.07.04 Catalogo de puestos de trabajo
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01.08 Competencia administrativa

01.08.01 Delegacion de competencias
01.08.02 Avocacion de competencias
01.08.03 Encomienda de gestion

01.08.04 Delegacion de firma

01.08.05 Responsabilidad patrimonial
01.08.06 Investigacion de bienes y derechos
01.08.07 Deslinde

01.08.08 Recuperacion de la posesion de bienes
01.09 Administracion electronica

01.09.01 Sede electronica

01.09.02 Plataformas y herramientas
01.09.03 Interoperabilidad

01.09.04 Certificado electrénico

01.10 Memorias

01.10.01 Memoria anual de la Universidad

01.10.02 Memorias de los centros y departamentos

01.10.03 Memorias de los servicios
01.10.04 Memorias de otras unidades
01.11 Planificacion estratégica
01.11.01 Plan Estratégico

01.11.02 Planes operativos anuales
01.11.03 Planes sectoriales

01.12 Sistema de calidad

01.12.01 Direccion por objetivos
01.12.02 Cartas de servicios
01.12.03 Gestién por procesos
01.12.04 Evaluacion

01.12.05 Auditorias

01.12.06 Planes de mejora

01.13 Regulacién de la Universidad
01.13.01 Estatutos

01.13.02 Normas de desarrollo
01.13.03 Reglamentos

01.13.04 Convenios

01.14 Aplicacion de leyes y normativas
01.14.01 Informes juridicos
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01.14.02 Dictamenes juridicos

01.14.03 Validacién de poderes

01.15 Revision de los actos administrativos
01.15.01 Reclamaciones previas

01.15.02 Recursos administrativos

01.15.03 Revisiones de oficio

01.16 Procesos judiciales

01.16.01 Jurisdiccion contencioso-administrativa
01.16.02 Jurisdiccion social

01.16.03 Jurisdiccion civil

01.16.04 Jurisdiccion penal

01.16.05 Jurisdiccion universitaria (serie vacia)
01.16.06 Otras jurisdicciones

01.17 Inscripcién en registros oficiales
01.17.01 Registro de la propiedad

01.17.02 Registro de la propiedad intelectual

01.17.03 Registro de entidades juridicas y de derecho

01.17.04 Registro mercantil

01.17.05 Registro de patentes y marcas
01.17.06 Registro de proteccion de datos
01.18 Inscripcién en otros registros

01.18.01 Registro de asociaciones de la Universidad

01.19 Actividad del Defensor Universitario
01.19.01 Expedientes de quejas
01.19.02 Mediacion

01.19.03 Intervenciones de oficio
01.19.04 Seguimiento de las actuaciones
01.19.05 Consultas

01.20 Jurisdiccion universitaria historica
01.20.01 Normativa y regulacion
01.20.02 Pleitos civiles

01.20.03 Pleitos criminales

01.20.04 Pleitos ejecutivos

01.20.05 Pleitos apostolicos

02 REPRESENTACION Y RELACIONES PUBLICAS
02.01 Actos oficiales y protocolarios

02.01.01 Aperturas de curso e inauguraciones
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02.01.02 Recepciones

02.01.03 Discursos, presentaciones y escritos
02.01.04 Graduaciones

02.01.05 Conmemoraciones y festividades

02.01.06 Homenajes

02.01.07 Doctor honoris causa

02.01.08 Profesor emérito

02.01.09 Medallas y distinciones

02.01.10 Tomas de posesion

02.02 Relaciones publicas

02.02.01 Promocion de la Universidad

02.02.02 Invitaciones

02.02.03 Visitas y viajes

02.02.04 Concursos y premios

02.02.05 Agradecimientos, felicitaciones y condolencias
02.02.06 Concentraciones y manifiestos

02.03 Imagen corporativa

02.03.01 Elemento grafico distintivo

02.03.02 Aplicacion de la imagen corporativa

02.03.03 Imagen de miembros de la comunidad universitaria
02.04 Relaciones con la ciudadania

02.04.01 Solicitudes de informacion

02.04.02 Quejas y sugerencias

02.05 Relaciones con los medios de comunicacién
02.05.01 Notas de prensa

02.05.02 Dosieres de prensa

02.05.03 Entrevistas

02.05.04 Conferencias de prensa

02.06 Relaciones con Administraciones Piblicas
02.06.01 Administracion del Estado

02.06.02 Junta de Castillay Leon

02.06.03 Administraciones territoriales

02.06.04 Administraciones territoriales del Distrito UVa
02.07 Relaciones con Administraciones y organismos internacionales
02.07.01 Europeos

02.07.02 Otros paises

02.08 Relaciones con organismos del poder legislativo y judicial

Pagina 8



02.08.01 Cortes

02.08.02 Poder judicial

02.09 Relaciones con Universidades y otros centros de ensefanza
02.09.01 Universidades castellano-leonesas

02.09.02 Universidades espanolas

02.09.03 Universidades europeas

02.09.04 Universidades de otros paises

02.09.05 Centros de ensenanza primaria y secundaria
02.10 Relaciones con instituciones, empresas y particulares
02.10.01 Instituciones y entidades

02.10.02 Empresas y particulares

02.11 Congresos y conferencias

02.12 Relaciones interiores

02.12.01 Organos colegiados

02.12.02 Organos unipersonales

02.12.03 Servicios y unidades administrativas

02.12.04 Centros, departamentos e institutos

03 GESTION DE LA INFORMACION Y DE LAS COMUNICACIONES
03.01 Normalizacién y creacion de documentos y formularios
03.01.01 Autentificacion y validacion de documentos

03.02 Gestion de los documentos y de los archivos

03.02.01 Planificacion del sistema

03.02.02 Cuadro de clasificacion

03.02.03 Valoracién y acceso

03.02.04 Instrumentos de descripcion

03.02.05 Transferencias

03.02.06 Consulta y préstamo

03.02.07 Gestion de los documentos esenciales

03.02.08 Preservacion y conservacion

03.02.09 Reproduccion y conversion

03.02.10 Seleccion y eliminacion

03.02.11 Dinamizacion archivistica

03.03 Gestion de servicios bibliotecarios

03.03.01 Planificacion del sistema

03.03.02 Adquisicion de fondos

03.03.03 Proceso técnico

03.03.04 Servicios a los usuarios
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03.03.05 Conservacion y restauracion

03.03.06 Eliminacion

03.04 Gestion de las publicaciones

03.04.01 Ediciéon y produccion

03.04.02 Impresion

03.04.03 Distribucion y venta

03.04.04 Derechos de autor

03.04.05 Depésito legal e ISBN

03.05 Gestion de las tecnologias de la informacion
03.05.01 Servicios informaticos

03.05.02 Sistemas informaticos

03.05.03 Aplicaciones informaticas

03.05.04 Licencias

03.05.05 Gestion de los bancos de datos

03.06 Gestion de las comunicaciones postales
03.06.01 Correo ordinario interno

03.06.02 Correo ordinario externo

03.06.03 Mensajeria

03.07 Telecomunicaciones

03.07.01 Telefonia

03.07.02 Telefax y burofax

03.07.03 Correo electronico

03.07.04 Internet

03.07.05 Intranet

03.07.06 Tablon de anuncios

03.08 Gestion del Registro

03.08.01 Registro general de entrada y salida
03.08.02 Registros internos

03.09 Tratamiento de los datos de caracter personal
03.09.01 Ficheros de datos de caracter personal
03.09.02 Documento de seguridad

03.09.03 Ejercicio de derechos

03.09.04 Consultas e incidencias

03.09.05 Auditorias

03.09.06 Gestion de los consentimientos

03.10 Acceso y reutilizacion de la informacion publica
03.10.01 Acceso a la informacion publica
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03.10.02 Reutilizacion de la informacion publica
03.11 Recopilacion y proceso de datos
03.11.01 Encuestas

03.11.02 Estadisticas

03.11.03 Informes

04 GESTION DE LOS RECURSOS HUMANOS
04.01 Dotacién de PDI

04.01.01 Analisis de necesidades
04.01.02 Peticiones de personal
04.01.03 Oferta de empleo publico

04.02 Seleccion y provision de PDI
04.02.01 Concursos de acceso de PDI funcionario
04.02.02 Concursos de PDI contratado
04.02.03 Comision de servicios

04.02.04 Bolsa de trabajo

04.02.05 Nombramientos

04.02.06 Permutas

04.02.07 Movilidad

04.02.08 Contratacion laboral

04.02.09 Provision de catedras

04.03 Dotacién de PAS

04.03.01 Analisis de necesidades
04.03.02 Peticiones de personal
04.03.03 Oferta de empleo publico

04.04 Seleccion y provision de PAS
04.04.01 Oposiciones

04.04.02 Concurso-oposicion

04.04.03 Concursos de traslados
04.04.04 Concursos de promocion interna
04.04.05 Concursos de méritos

04.04.06 Convocatorias de libre designacion
04.04.07 Comision de servicios

04.04.08 Permutas

04.04.09 Movilidad

04.04.10 Bolsa de trabajo

04.04.11 Nombramientos

04.04.12 Contratacion laboral
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04.05 Registro de personal

04.06 Expedientes de personal

04.06.01 Expedientes administrativos de PDI

04.06.02 Expedientes econdmicos de PDI

04.06.03 Expedientes administrativos de PAS

04.06.04 Expedientes econdmicos de PAS

04.06.05 Expedientes informativos

04.06.06 Expedientes disciplinarios

04.06.07 Expedientes de responsabilidad

04.07 Condiciones de trabajo

04.07.01 Calendario laboral

04.07.02 Jornada laboral y horario

04.07.03 Control horario

04.07.04 Vacaciones

04.07.05 Permisos

04.07.06 Licencias

04.07.07 Movilidad formativa

04.07.08 Compatibilidades

04.07.09 Inspecciones laborales

04.08 Retribuciones del personal

04.08.01 Némina

04.08.02 Recibos de ndmina

04.08.03 Anticipos

04.08.04 Dietas

04.09 Carrera, promocion y evaluacion profesional

04.09.01 Carrera del personal

04.09.02 Promocion del personal

04.09.03 Evaluacion del desempeno

04.09.04 Méritos y servicios

04.10 Gestion de la seguridad social

04.10.01 Libro de matricula

04.10.02 Altas y bajas

04.10.03 Liguidaciones

04.10.04 Certificados

04.10.05 Requerimientos

04.10.06 Derechos pasivos

04.11 Gestion de las prestaciones sociales
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04.11.01 Mutualidades
04.11.02 Seguros especiales
04.11.03 Fondo de accion social
04.11.04 Plan de pensiones.
04.12 Prevencion de riesgos laborales
04.12.01 Plan de prevencion de riesgos laborales
04.12.02 Planificacion de actividades preventivas
04.12.03 Seguridad en el trabajo
04.12.04 Vigilancia de la salud
04.13 Representacion del personal
04.13.01 Elecciones sindicales
04.13.02 Junta de Personal PDI
04.13.03 Junta de Personal PAS
04.13.04 Comité de Empresa PDI
04.13.05 Comité de Empresa PAS
04.13.06 Secciones sindicales
04.14 Negociaciones y consultas
04.14.01 Convenios
04.14.02 Consultas
04.14.03 Reivindicaciones y reclamaciones
04.14.04 Huelgas
04.14.05 Conciliacion y arbitraje
04.15 Formacion y perfeccionamiento
04.15.01 Plan de formacion del PAS
04.15.02 Catalogo de actividades formativas
04.15.03 Formacion externa
04.16 Situaciones administrativas
04.16.01 Servicio activo
04.16.02 Servicios especiales
04.16.03 Servicio en otras Administraciones Publicas
04.16.04 Excedencia
04.16.05 Suspension de funciones
04.16.06 Reingreso al servicio activo
04.16.07 Suspension de contrato
04.17 Pérdida de la relacién de servicio
04.17.01 Renuncia
04.17.02 Pérdida de la nacionalidad
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04.17.03 Finalizacion o rescision de contrato
04.17.04 Jubilacion

04.17.05 Separacion del servicio

04.17.06 Inhabilitacion

04.17.07 Rehabilitacion de la condicion de funcionario

05 GESTION DE RECURSOS ECONOMICOS
05.01 Programacién econémica
05.02 Anteproyecto de presupuesto

05.02.01 Estimacion de ingresos y gastos

05.02.02 Anteproyecto de las unidades estructurales

05.02.03 Memorias

05.02.04 Inversiones

05.02.05 Enmiendas al presupuesto
05.03 Presupuesto aprobado

05.04 Prérroga del presupuesto

05.05 Modificacion del presupuesto
05.05.01 Informacion contable
05.05.02 Documentos contables

05.06 Gestion de los ingresos

05.06.01 Libros de registro

05.06.02 Documentos contables
05.06.03 Precios publicos

05.06.04 Tasas académicas

05.06.05 Tasas administrativas
05.06.06 Actividades y prestaciones
05.06.07 Otros ingresos

05.06.08 Devolucion de ingresos indebidos
05.06.09 Ingresos a cuentas restringidas
05.06.10 Requerimientos de pago
05.06.11 Censos y juros

05.06.12 Tercias

05.06.13 Donaciones, mandas y legados
05.07 Gestion de los gastos

05.07.01 Libros de registro

05.07.02 Documentos contables
05.07.03 Devolucion de pagos indebidos

05.07.04 Gestion contable de la investigacion
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05.07.05 Cartas de pago, hipotecas y libranzas
05.08 Gestion de la tesoreria
05.08.01 Previsiones de tesoreria
05.08.02 Registro de caja

05.08.03 Fondo de liguidez

05.08.04 Cuentas bancarias

05.08.05 Registro de pagos en cheque
05.08.06 Relacion de transferencias bancarias
05.08.07 Financiacion

05.08.08 Préstamos y avales

05.09 Contratacion administrativa
05.10 Liquidacion del presupuesto
05.10.01 Cuenta general

05.10.02 Memoria econémica
05.10.03 Informacion contable

05.11 Gestion extrapresupuestaria
05.11.01 Informacion contable
05.11.02 Documentos contables
05.12 Fiscalizacion

05.12.01 Fiscalizacion interna
05.12.02 Auditorias externas

05.13 Obligaciones fiscales

05.13.01 Liquidaciones de IVA
05.13.02 Liguidaciones de IRPF

05.13.03 Liguidaciones de otros impuestos

06 GESTION DE LOS BIENES MUEBLES

06.01 Adquisicion de la propiedad de bienes muebles

06.01.01 Pedidos de bienes muebles
06.01.02 Catalogo de proveedores

06.01.03 Compra de bienes muebles
06.01.04 Traspaso de bienes muebles
06.01.05 Donacion de bienes muebles
06.01.06 Permuta de bienes muebles

06.02 Adquisicion del uso de bienes muebles
06.02.01 Cesion gratuita de bienes muebles

06.02.02 Derecho de uso de bienes muebles
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06.02.03 Alquiler de bienes muebles

06.03 Afectacion y desafectacion de bienes muebles
06.03.01 Afectacion de bienes muebles

06.03.02 Desafectacion de bienes muebles

06.04 Cesion del uso de bienes muebles
06.04.01 Cesion gratuita de bienes muebles
06.04.02 Cesion por alquiler de bienes muebles
06.05 Inventario de bienes muebles

06.05.01 Actualizacion del inventario

06.05.02 Comprobacion del inventario

06.06 Utilizacién y mantenimiento de bienes muebles
06.06.01 Mantenimiento de bienes muebles
06.06.02 Gestion de almacenes

06.06.03 Transporte y montaje de bienes muebles
06.06.04 Seguros de bienes muebles

06.07 Salida de bienes muebles

06.07.01 Venta de bienes muebles

06.07.02 Traspaso de bienes muebles

06.07.03 Donacion de bienes muebles

06.07.04 Préstamo de bienes muebles

06.07.05 Permuta de bienes muebles

06.07.06 Sustraccion de bienes muebles

06.07.07 Eliminacién de bienes muebles

07 GESTION DE LOS BIENES INMUEBLES

07.01 Adquisicion de la propiedad de bienes inmuebles
07.01.01 Compra de bienes inmuebles

07.01.02 Donacion de bienes inmuebles

07.01.03 Traspaso de bienes inmuebles

07.01.04 Permuta de bienes inmuebles

07.01.05 Expropiacion de bienes inmuebles

07.01.06 Cesion de la propiedad de bienes inmuebles
07.02 Adquisicion del uso de bienes inmuebles

07.02.01 Cesion de uso de bienes inmuebles
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07.02.02 Arrendamiento de bienes inmuebles

07.02.03 Cesion de derechos de superficie de bienes inmuebles

07.03 Construccion y conservacion

07.03.01 Proyecto de restauracion monumental
07.03.02 Proyecto de obra nueva

07.03.03 Proyecto de otras obras

07.04 Inventario de bienes inmuebles

07.04.01 Actualizacion del inventario

07.04.02 Comprobacion del inventario

07.05 Mantenimiento de bienes inmuebles
07.05.01 Infraestructura

07.05.02 Elementos constructivos

07.05.03 Instalaciones

07.05.04 Salubridad

07.05.05 Consumos

07.06 Seguros y garantias de bienes inmuebles
07.06.01 Seguros de danos de bienes inmuebles
07.06.02 Seguros de responsabilidad civil

07.07 Seguridad de bienes inmuebles

07.07.01 Servicios de seguridad

07.07.02 Control de accesos

07.07.03 Actos contra la propiedad

07.07.04 Prevencion de incendios

07.07.05 Planes de emergencia

07.07.06 Bioseguridad

07.07.07 Accesibilidad para personas con discapacidad
07.08 Utilizaci6én de los espacios

07.09 Cesion de uso de bienes inmuebles

07.09.01 Cesion por arrendamiento de bienes inmuebles
07.09.02 Cesion por concesion de bienes inmuebles
07.09.03 Cesion gratuita de bienes inmuebles
07.09.04 Desahucio administrativo

07.10 Afectacion y desafectacion de bienes inmuebles
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07.10.01 Afectacion de bienes inmuebles
07.10.02 Desafectacion de bienes inmuebles
07.11 Disposicion de bienes inmuebles
07.11.01 Venta de bienes inmuebles
07.11.02 Traspaso de bienes inmuebles
07.11.03 Donacion de bienes inmuebles
07.11.04 Permuta de bienes inmuebles
07.11.05 Expropiacion de bienes inmuebles

07.11.06 Alquiler de bienes inmuebles

08 GESTION DE LOS RECURSOS ACADEMICOS
08.01 Gestion del acceso por las PAU

08.01.01 Relaciones con los centros educativos
08.01.02 Actas de COU y Bachillerato

08.01.03 Matriculacion en las pruebas de acceso
08.01.04 Ejercicios y examenes de acceso
08.01.05 Reclamaciones a las pruebas de acceso
08.01.06 Actas de calificacion de las pruebas de acceso
08.01.07 Recursos a las pruebas de acceso
08.01.08 Tribunales de las pruebas de acceso
08.02 Gestion del acceso por otras vias

08.02.01 Acceso para mayores de 25 y 45 anos
08.02.02 Acceso para mayores de 40 anos

08.02.03 Acceso por traslado

08.02.04 Acceso desde ciclos formativos de grado superior

08.02.05 Acceso para titulados universitarios
08.02.06 Acceso para estudiantes extranjeros
08.03 Gestion de la preinscripcion

08.03.01 Oferta de plazas

08.03.02 Solicitudes de preinscripcion

08.03.03 Notas de corte

08.03.04 Listas de preinscripcion

08.03.05 Reclamaciones a la adjudicacion de plazas

08.03.06 Recursos a la adjudicacion de plazas
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08.04 Gestion de la inscripcion

08.04.01 Matriculacion

08.04.02 Convalidaciones

08.04.03 Homologaciones

08.04.04 Adaptaciones

08.04.05 Simultaneidad de estudios

08.04.06 Reconocimiento de créditos

08.04.07 Transferencia de créditos

08.04.08 Anulaciones y alteraciones de matricula
08.04.09 Admisién para continuar estudios
08.05 Expedientes de estudiantes

08.05.01 Expedientes académicos

08.05.02 Expedientes de doctorado

08.05.03 Expedientes de master

08.05.04 Expedientes académicos de estancias formativas
08.05.05 Expedientes académicos de estudiantes foraneos
08.05.06 Expedientes disciplinarios

08.05.07 Traslados de expediente

08.05.08 Certificados académicos

08.06 Becas y ayudas

08.06.01 Becas de estudio

08.06.02 Becas de colaboracion en la Universidad
08.06.03 Becas de intercambio y movilidad
08.06.04 Becas de practicas en empresas
08.06.05 Ayudas al estudio

08.07 Expedicion de titulos

08.07.01 Libro registro de titulos

08.07.02 Titulos oficiales

08.07.03 Titulos oficiales de Grado

08.07.04 Titulos oficiales de Doctor

08.07.05 Titulos oficiales de Master

08.07.06 Suplemento Europeo al Titulo

08.07.07 Mencién Internacional en el titulo de Doctor

Pagina 19



08.07.08 Titulos propios

08.08 Organizacion de los estudiantes
08.08.01 Representacion de los estudiantes
08.08.02 Asociaciones de estudiantes
08.08.03 Sindicatos de estudiantes
08.08.04 Conflictos y negociaciones

09 ORGANIZACION DE LA DOCENCIA

09.01 Programacion universitaria

09.01.01 Proposicion de nuevas titulaciones
09.01.02 Verificacion de planes de estudios
09.01.03 Autorizacion de planes de estudios
09.01.04 Acreditacion de titulos oficiales

09.02 Gestion de los programas y planes de estudio
09.02.01 Directrices

09.02.02 Programas de estudio

09.02.03 Practicas

09.02.04 Intercambios

09.02.05 Régimen de permanencia

09.02.06 Régimen de estudiantes a tiempo parcial
09.03 Condiciones de la docencia

09.03.01 Plan de Organizacion Docente

09.03.02 Calendario académico

09.03.03 Calendario de examenes

09.03.04 Horarios docentes y tutorias

09.03.05 Relaciones y fichas de estudiantes
09.04 Evaluacién de estudiantes

09.04.01 Examenes y trabajos

09.04.02 Trabajos y proyectos finales

09.04.03 Tesis doctorales

09.04.04 Revisiones y reclamaciones a la evaluacion
09.04.05 Actas de calificacion

09.04.06 Actas de trabajos y proyectos

09.04.07 Actas de tesis
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09.04.08 Recursos a la evaluacion

09.04.09 Premios extraordinarios

09.04.10 Evaluacion ante tribunal

09.04.11 Compensacion curricular

09.05 Evaluacion del profesorado

09.06 Calidad e innovacién docente

09.06.01 Evaluacion institucional y mejora
09.06.02 Plan de formacién del profesorado
09.06.03 Actividades formativas

09.06.04 Evaluacion de las actividades formativas
09.06.05 Innovacion docente

09.07 Extension de la docencia

09.07.01 Congresos y conferencias

09.07.02 Seminarios y jornadas

09.07.03 Cursos de extension

09.07.04 Formacion permanente

09.08 Programas de intercambio y movilidad de estudiantes
09.08.01 Programas espanoles

09.08.02 Programas de la Union Europea
09.08.03 Programas de la UVa

09.08.04 Programas de otras instituciones

10 ORGANIZACION DE LA INVESTIGACION

10.01 Politica cientifica

10.01.01 Organismos de gestion de la investigacion
10.01.02 Grupos de investigacion e investigadores
10.01.03 Proyectos de investigacion

10.01.04 Calidad en la investigacion

10.02 Financiacion competitiva

10.02.01 Informacién y difusion

10.02.02 Ayudas para infraestructura cientifica
10.02.03 Ayudas a proyectos de investigacion
10.02.04 Ayudas a grupos de investigacion

10.02.05 Contratos predoctorales de iniciacion a la investigacion
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10.02.06 Contratos postdoctorales

10.02.07 Ayudas para la contratacion de personal investigador y de apoyo a la investigacion

10.02.08 Movilidad del personal investigador

10.02.09 Becas de colaboracion en proyectos de investigacion
10.02.10 Premios de investigacion

10.03 Financiacion no competitiva

10.03.01 Informacién y difusion

10.03.02 Transferencia de tecnologia

10.03.03 Contratos y convenios de investigacion

10.03.04 Prestaciones y otros servicios de investigacion
10.04 Resultados de la investigacion

10.04.01 Autorizacion de patentes y otros resultados de la investigacion
10.04.02 Explotacion de patentes y otros resultados de la investigacion
10.04.03 Empresas de base tecnologica

10.05 Difusién de la investigacion

10.05.01 Publicaciones cientificas

10.05.02 Memorias de investigacion

10.05.03 Trabajos y proyectos finales

10.05.04 Programas de divulgacion cientifica

10.05.05 Divulgacion cientifica en ciencias de la salud
10.05.06 Divulgacion cientifica en ciencias sociales y juridicas
10.05.07 Divulgacion cientifica en artes y humanidades
10.05.08 Divulgacion cientifica en ciencias

10.05.09 Divulgacion cientifica en ingenieria y arquitectura

10.06 Evaluacion de la investigacion

11 GESTION DE SERVICIOS Y ACTIVIDADES PARA LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA

11.01 Actividades culturales

11.01.01 Teatro

11.01.02 Musica y danza

11.01.03 Audiovisuales

11.01.04 Visitas

11.01.05 Exposiciones

11.01.06 Museo de la Universidad de Valladolid
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11.02 Actividades deportivas
11.02.01 Competiciones

11.02.02 Practica deportiva libre
11.02.03 Formacion deportiva
11.02.04 Becas deportivas

11.03 Actividades sociales
11.03.01 Viajes y excursiones
11.03.02 Fiestas

11.03.03 Concursos y premios
11.04 Alojamiento

11.04.01 Colegios Mayores
11.04.02 Residencias Universitarias
11.04.03 Apartamentos Universitarios
11.04.04 Alojamientos solidarios
11.05 Servicios de soporte
11.05.01 Informacion universitaria
11.05.02 Orientacion psicologica
11.05.03 Orientacion laboral
11.05.04 Acogida

11.05.05 Asistencia sanitaria
11.05.06 Ayudas a personas con discapacidad
11.05.07 Créditos al estudio
11.05.08 Ayudas compensatorias
11.05.09 Cursos de idiomas
11.05.10 Aparcamiento

11.05.11 Guarderia

11.05.12 Actividades religiosas
11.06 Cooperacion social

11.06.01 Cooperacion al desarrollo

11.06.02 Programas de voluntariado

12 GESTION DE LA ENSENANZA NO UNIVERSITARIA EN EL DISTRITO
12.01 Administracion y gobierno

12.01.01 Autorizaciones de apertura y de regularizacion de centros privados
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12.01.02 Bajas de centros privados autorizados
12.01.03 Supervision de centros privados
12.01.04 Inspeccion a centros de ensenanzal
12.01.05 Relaciones con organismos educativos y autoridades?
12.01.06 Relaciones con centros de ensenanza
12.01.07 Relaciones con particulares
12.01.08 Memorias y estadisticas

12.01.09 Normativa

12.01.10 Nomenclator3

12.02 Personal

12.02.01 Necesidades de personal?

12.02.02 Oposiciones

12.02.03 Concursos de ingreso

12.02.04 Concursos de traslado y de ascenso
12.02.05 Interinidades

12.02.06 Cursillos de seleccion profesional
12.02.07 Practicas

12.02.08 Nombramientos y tomas de posesion
12.02.09 Renuncias y ceses

12.02.10 Expedientes de personal

12.02.11 Libros registro de personal

12.02.12 Expedientes gubernativos

12.02.13 Licencias y permisos

12.02.14 Retribuciones

12.02.15 Mutualidades

12.03 Economia

12.03.01 Libros contables®

12.03.02 Presupuestos

12.03.03 Cuentas de ingresos y gastos

1 Visitas de inspeccién, memorias y comunicaciones de los inspectores de instruccion primaria, actas de las Juntas
Locales de Primera Ensenanza.
2 Juntas Provinciales de Instruccion Publica, Juntas Locales de Primera Ensefanza, Secciones Administrativas de
Primera Ensenanza, alcaldes, gobernadores provinciales.
3 Relaciones alfabéticas de pueblos, escuelas y maestros que las sirven.
4 Relaciones de escuelas y plazas de centros de segunda ensenanza vacantes.
5 Diario, Mayor, de caja, de inventario, etc.
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12.04 Patrimonio

12.04.01 Construccion de edificios

12.04.02 Conservacion de edificios e instalaciones
12.04.03 Compra de mobiliario y enseres
12.04.04 Inventario de mobiliario y enseres
12.05 Estudiantes

12.05.01 Solicitudes y listados de matricula
12.05.02 Expedientes de primera ensenanza
12.05.03 Expedientes de bachillerato

12.05.04 Traslados de expediente

12.05.05 Incorporaciones de cursos

12.05.06 Certificaciones académicas

12.05.07 Fichas de estudiantes

12.05.08 Libros escolares

12.05.09 Ayudas y becas

12.05.10 Actividades culturales

12.06 Titulos

12.06.01 Grados y titulos expedidos

12.06.02 Libros registro de grados y titulos
12.07 Programacion docente

12.07.01 Cuadros de asignaturas y planes de estudio
12.08 Evaluacion de estudiantes

12.08.01 Examenes y trabajos

12.08.02 Actas de grado y de calificacion
12.08.03 Libros registro de actas de calificacion

12.08.04 Premios y distinciones académicas
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