INTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD
DE AUTORIZACION O RECONOCIMIENTO DE
COMPATIBILIDAD LABORAL EN LA SEDE ELECTRONICA
DE LA UNIVERSIDAD DE VALLADOLID

En primer lugar, debe acceder a la sede electronica de la Universidad de Valladolid:
https://portal.sede.uva.es/
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Una vez elegido el colectivo al que pertenece el solicitante, debe iniciar el procedimiento de
“Autorizacién o reconocimiento de compatibilidad laboral del personal de la Universidad de
Valladolid”
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Para acceder a él nos va a pedir que nos identifiquemos con cualquiera de los sistemas

disponibles:
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Ademés para firmar electranicamente, deberis tener instalada la aplicacion “AuloFirma®

Universidad deValladolid

Una vez haya accedido, debe elegir la opcion “Iniciar un nuevo expediente desde el principio
de autorizacion o reconocimiento de compatibilidad laboral del personal de la Universidad
de Valladolid” para posteriormente seleccionar “Solicitar una nueva compatibilidad” y

“tramitarla”:
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Autorizacion o reconocimiento de compatibilidad laboral del personal de la Universidad de Valladolid
N° de Expediente: CONC_COMP-2023-31

plaza y c

Salir -
Ver ayuda

Mis tramites

Iniciar tramite Cumplimente los datos

Tramites pendientes Elija una opcién (') | Seleccione una opadn ~
Seleccione una opadn -
Renovar yupa comez ik }

Consulta de tramites d
Oikiar una nueva eompatbiidad

Mis nolificaciones: 0
Atris ” Anular

Utilidades

'EI
g

gistro unificado
salicitantes (instrucciones)

Validacion de documentos

Validar firma



€ c @ o] B v @ & In @

ec.. [PindpaldelsWa £ 0ros marcadc

£ Misvisiados 38 % | G Goagle =] Seni
# Universidad deValladolid Sede electronica
£
&
e
Universidadcovalladolid Carpeta ciudadana
Autorizacion o reconocimiento de compatibilidad laboral del personal de la Universidad de Valladolid
Coneotado Seleccionar plazay ibilidad N° de Expediente: CONC_COMP-2023-31
Salir ~
‘ Ver ayuda
Iniciar tramite ‘Cumplimente los datos.
Trémites pendientes Elija una opcidn (") Selctar una nueva compatibiidad +
Consulta de Lrémites ‘ Guardar lﬁ
—
Mis notificaciones: O
[ aurts “ Anular |

istro unificado
solicitantes (Instrucciones)

Validacion de documentos.

Validar firma

Ahora es el momento de cumplimentar el “Anexo | - Solicitud de compatibilidad” y adjuntar
la documentacién que corresponda en cada caso, de entre la senalada en la base tercera
de la Instruccién del Rector de la Universidad de Valladolid, de 7 de mayo de 2021, por la
que se regula el procedimiento de autorizacién o reconocimiento de compatibilidad para el
ejercicio de actividades publicas o privadas.
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Para cumplimentar el “Anexo | - Solicitud de compatibilidad” debe tener en cuenta:

e Elapartado “2. ACTIVIDAD PUBLICA PRINCIPAL EN LA UNIVERSIDAD DE VALLADOLID”
puede cumplimentarlo desde dos sitios, dependiendo de si existe vinculacion laboral
0 no del solicitante con la Universidad de Valladolid:

o “Codigo de la plaza”, para solicitantes con vinculacién laboral con la
Universidad de Valladolid, donde en el desplegable puede seleccionar la
plaza que ocupa actualmente.

o “Codigo de Plaza adicional”, para solicitantes sin vinculacién laboral con la
Universidad de Valladolid y, por tanto, el desplegable de la opcién anterior
aparece vacio. Para esta segunda opcion debe teclear el codigo de la plaza
que le facilitaran en el servicio de personal correspondiente y que estara
compuesto por “subunidad/plaza” (por ejemplo: KOO1K01/RP0O0001,
KOO1K01/NIDO001, 00000AQ/FOAAOQO).




Sien la primera opcion, “Codigo de la plaza” le aparecen en el desplegable dos plazas
o la que aparece no es la actividad pUblica principal porque va a desempenar otra
actividad laboral nueva en la Universidad de Valladolid y tiene que elegirla desde
“Cédigo de Plaza adicional”, debe tener en cuenta para determinar cual es su
actividad principal los siguientes criterios:

= La que se realice a tiempo completo.

= En caso de dos actividades a tiempo parcial, la de mayor duracién semanal.

= En caso de igual duracion, la de mayor retribucion.

= En caso de igual duracién y retribucion, por la que opte el interesado en su

solicitud.

El apartado “3. ACTIVIDAD PUBLICA SECUNDARIA QUE SE PRETENDE
COMPATIBILIZAR (opcional, sblo en el caso de que tenga otra actividad publica
distinta a la detallada en el apartado 2)” debe elegir entre una segunda actividad
publica en la Universidad de Valladolid o en otra administracion publica. Si es en la
Universidad de Valladolid vuelve a tener las dos opciones del apartado 2: “Codigo de
la plaza” donde en el desplegable puede seleccionar la plaza en el caso de que ya
esté trabajando en ella, o desde “Cddigo de Plaza adicional” cuando la plaza no
aparezca en la opcién anterior y la tenga que introducir manualmente.
El apartado “4. ACTIVIDAD PRIVADA PARA LA QUE SOLICITA LA COMPATIBILIDAD
(opcional, sélo en el caso que tenga actividades laborales del ambito privado)” le
permite activar hasta tres actividades laborales. En caso de tener mas de tres, puede
adjuntar la informacion relativa al resto de actividades que no ha podido incluir en la
solicitud, una vez cumplimentado el Anexo | en el siguiente sitio:
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En la opcion “Certificado horario de la actividad puUblica principal en la Universidad de
Valladolid” debe adjuntar el certificado horario de la actividad laboral que desempena en la
Universidad de Valladolid, tanto como Profesor Docente e Investigador, Personal
Investigador o Personal de Administracion y Servicios (la que haya seleccionado en el
apartado 2 del Anexo | - Solicitud:
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En la opcion “Certificados horarios de las actividades para las que solicita la compatibilidad”
debe adjuntar el o los certificados horarios del resto de actividades laborales, ya sean
privadas o actividad publica secundaria.
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Junto a dichos certificados, debera adjuntar un Informe de Vida Laboral.



Por Gltimo, siempre tiene la opcidon de acompanar cuantos documentos estime convenientes
para precisar o completar los datos incluidos en la solicitud:
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Para finalizar debe firmar con certificado o con claves, para posteriormente dar a “Firmar y
tramitar”:

“ ¢ & 08 = . uva.estramitador feiu @ w7 @ & n@DYH =

[ Otros marcadare

UniversidadseValladolia Carpeta ciudadana

Monea oo

Autorizacién o reconocimiento de compatibilidad laboral del personal de la Universidad de Valladolid

= t Ci i y firmar la solici N° de Expediente: CONC_COMP-2023-31
Salir p N
Ver ayuda
Documentacion a cumplimentar en este tramite
Iniciar trdmite

Anexo | - Solicitud compatibilidad

Trémites pendientes

Consulta de tramites Certificado horario de la actividad pablica principal en 1a | ver |
Universidad de Valladolid —

[Examiat..| No s selascionade ningan archivo
Mis netificaciones: 0

Certificados horarios de las actividades para las que se | ver | Examinar.. | No se ha seleccionsdo ningdn archive.

_ solicita la compatibilidad (adjuntar un sélo archivo)
idades

Registro unificado de | " i i i
solicitantes (Instrucciones) ilmportante! No se permiten nombres de PDF de més de 64 caracteres ni con algan espacio en blanco antes de la extension.

Validacion de documentos Adin no existen documentos anexados en este tramite.

Validar firma
Enuso O KB de 10240 KB (0 %) 0 Ficheros de 10 (0 %)
Archiva:

Examinar... No sa ha colosgionado ningin ars hivo

UniversidaddeValladolid Ca rpet a ciudadana

Se dispone a firmar los siguientes documentos:
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